Briefkopf des Verantwortlichen
An
…………….

……………
Bestellung zur / zum betrieblichen Datenschutzbeauftragten 

gem. Art. 37 der Datenschutz-Grundverordnung
Sehr geehrte(r) Frau/Herr ……………………..
Hiermit werden Sie zur/m Beauftragten für den Datenschutz in unserem Unternehmen bestellt und berichten in dieser Funktion direkt an die Geschäftsleitung. Sie unterliegen in Erfüllung Ihrer Aufgaben keinerlei Weisungen und werden dabei jederzeit von der Geschäftsleitung unterstützt. 

Zu Ihren Aufgaben gehören die Unterrichtung und Beratung der Geschäftsleitung als Verantwortlichem für die Verarbeitung personenbezogener Daten sowie von Auftragsverarbeitern, weiterhin die Information der Beschäftigten des Unternehmens hinsichtlich ihrer datenschutzrechtlichen Pflichten, die Überwachung der Einhaltung der einschlägigen Datenschutzvorschriften sowie die Sensibilisierung und Schulung der an den Verarbeitungsvorgängen beteiligten Personen und der diesbezüglichen Überprüfungen.
Gemäß Art. 39 DS-GVO gehören zu Ihren Pflichten weiterhin:
· Die Überwachung der Einhaltung dieser Verordnung, anderer Datenschutz​vorschriften der Union bzw. der Mitgliedstaaten sowie der Strategien des Ver​antwortlichen oder des Auftragsverarbeiters für den Schutz personenbezogener Daten einschließlich der Zuweisung von Zuständigkeiten, der Sensibilisierung und Schulung der an den Verarbeitungsvorgängen beteiligten Mitarbeiter und der diesbezüglichen Überprüfungen; 
· die Überwachung der ordnungsgemäßen Anwen​dung der Datenverarbeitungs​programme, mit deren Hilfe personenbezogene Daten verarbeitet werden sollen;
· die Beratung im Zusammenhang mit der Datenschutz-Folgenabschätzung und Überwachung ihrer Durchführung gemäß Artikel 35 DS-GVO;

· die Zusammenarbeit mit der Aufsichtsbehörde, auch als deren Anlaufstelle in mit der Verarbeitung zusammenhängenden Fragen, einschließlich der vorherigen Konsultation gemäß Artikel 36 DS-GVO, und gegebenenfalls Beratung zu allen sonstigen Fragen.

Auf Ihre Verschwiegenheitspflicht hinsichtlich der Identität von Betroffenen sowie der Umstände, die Rückschlüsse auf die Betroffenen zulassen - soweit Sie nicht davon durch die Betroffenen ausdrücklich befreit sind -, weise ich Sie besonders hin.

Ich wünsche Ihnen für Ihre Tätigkeit viel Erfolg.


Zustimmung durch den Datenschutzbeauftragten


